Intro
1. Crea una cuenta en alguno de los servidores (investigacion general o humanitario)
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Create an account 0 KoBo

Hlombre Orgenization neme KoBoToolbox is an integrated set of tools for

building forms and collecting interview
responses. It is built by the Harvard
Humanitarian Initiative for easy and reliable use
in difficult field settings, such as humanitarian
emergencies or post-conflict environments.

Nombre de usuario

This instance of KoBoToolbox is hosted and
supported by U \ and can be used without
limitations by any humanitarian organization.
Please sign up with your organization's email
address.

Género
If you are not working for a humanitarian

@ Masculino @ Femenino @ Otro organization, please instead sign up at
Contrasefia

You can also download and install KoBoToolbox
Contrasefia (confirmacién) onyc Vi oron computer.

0 KoBo

Nombre de usuario:

Contrasefia:
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3. Nombra tu proyecto y dale una descripcién

Crear proyecto: Project details

Nombre del Proyecto

Escuela de Datos

Descripcidn

Por favor especifique el pals y el sector donde este proyecto serd implementado.

Sector Pals

Ayuda Humanitaria - Coordinac... * ~ Mexico

Ayuda a KoboToolbox a mejorar este praducto compartiendo el sector y el pais donde este
proyecto serd implementado. Toda la informacién es enviada anénimamente, y no seré
incluide el nombre del proyecto o la descripcién mostrada arriba.

Esta descripcion no sera publica en ninguno de los formularios, s6lo entre quienes accedan a la
plataforma para disefiarlos y monitorearlos una vez implementados.

4. Ainade una pregunta

De inmediato al crear y nombrar el proyecto veras un signo de mas, al que hay que dar clic para afiadir
la primera pregunta de la encuesta.
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This form is currently empty.

You can add questions, notes, prompts, or other fields by clicking on the +' sign below.




Al ingresar la primera pregunta veremos toda la gama de tipos que es posible afiadir a nuestro
formulario, y que Kobo nos evita la pena de tener que especificarlo en el formulario de XLS. Es posible
que nuestra primera pregunta sea la geolocalizacion. De hecho, en la implementacién de campo, es
preferible que las personas que censan geolocalicen de inmediato al estar en el sitio levantado en
cuestion, para aprovechar el tiempo de ubicacién (hasta un par de minutos) presentandose a la persona
encuestada en caso de tratarse de captacion de datos de origen humano.
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Ademas de geolocalizar un punto, es posible también trazar una linea de geoposicionamiento, e incluso

[1¥4

un poligono, para lo cual seleccionariamos “area”.

Kobo permite también asociar a cada registro la captura de fotografias (una por cada pregunta de
imagen), videos cortos (de algunos segundos, que no saturen ni el dispositivo del levantamiento ni los
servidores donde se almacenan los datos), grabaciones de audio, fechas (despliegan un calendario).

Estan también las tradicionales preguntas de opcidn Unica u opcién maltiple; notas (que no toman
ninguna entrada de informacién, sino actiian como acotaciones para las personas que censan); codigo
de barras, calculos predeterminados y una pregunta de “reconocimiento”.

Por ejemplo, puedes usar esta Gltima para pedir que reconozcan haber leido el aviso de privacidad de la
encuesta.
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4 Aviso de privacidad: en cumplimento de la ley local y acuerdos internacionales... sus datos no seran entregados... Reconozco que lei este aviso &
[E3]

o

9 Indique la localizacién &
[£3]

]

abec Ingrese su primer nombre &
[E3]

]

m Ingrese el primer apellido &
[E3]

&

m Seleccione su fecha de nacimiento &
[E3]

o

@ ~ ;Fue registrado el dafio de su vivienda tras la catdstrofe? &

5. Modifica la configuracion de una preguntas

Cada pregunta es configurable en ciertos rubros. Para configurar cada pregunta debemos dar clic en el
engrane tipico que muestra la configuracion.
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(1 Aviso de privacidad: en cumplimento de la ley local y acuerdos internacionales... sus datos no serdn entregados... Reconozco que lei este aviso &
[E3]
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) Indique la localizacién &
[E3]

abc  Ingrese su primer nombre Settings .
[£3]

&

[‘j Ingrese el primer apellido &
[£3]

&

[“j Seleccione su fecha de nacimiento &
[E3]

&

G) w ;Fue registrado el dafio de su vivienda tras la catdstrofe? &

Ya en el menu de configuracion puedes cambiar cambiar el nombre de la variable o columna a la que
cada reactivo da pie en una matriz tabular de datos. Por defecto tiene el nombre de la pregunta separada
por guiones bajos.




Escuela de Datos m

Indique la localizacién

2]
Ingrese su primer nombre

Settings

i ) Data Column Name: primer_nombre
Question Options

Skip Logic Question Hint: El de pila

Validation Criteria
Mandatory Response: Yes

Default Response:

#beneficiary
HXL:

Appearance (Advanced): + select

numbers
other

También es posible aqui afiadir una acotacion en donde se lee “Hint” o “Pista”, para aclarar el
significado de la pregunta. Algunas preguntas es necesario hacerlas obligatorias, de modo que no se
pueda avanzar en la encuesta, con el fin de garantizar la completud de nuestros datos. Pero cuidado,
hacer de algunas preguntas obligatorias puede resultar contraproducente.

Por ejemplo, determinar que la geolocalizacion sea obligatoria puede parecer buena idea, pero ¢qué
ocurriria si el gps 0 medio de georreferenciacion de algun dispositivo esta dafiado? Esto impediria que
esa persona levante ninguna encuesta, lo cual puede ser deseable o indeseable, dependiendo del
contexto de recursos humanos, tiempo y otras variables importantisimas en campo.

En el siguiente campo de la configuracion puedes hacer que una pregunta arroje automaticamente el
teclado numérico o alfanumérico, dependiendo de lo que queramos colocar en la respuesta. Esto es

cambiar la apariencia. También puedes hacer que una pregunta de fecha no arroje el calendario, por
ejemplo.

Esta ultima opcion de configuracion es muy util, por ejemplo, al querer registrar texto numérico (un
teléfono, un numero de folio), porque la pregunta numérica sélo permite ingresar cifras de hasta nueve
digitos, un namero mayor debe ser ingresado como texto (realmente cualquier cifra no numérica
deberia ser ingresada como texto, pues no se hacen operaciones con ellas). De este modo, a pesar de ser
una pregunta de texto, aparece como numero, lo cual implica que al responder, el dispositivo lanza el
teclado numeérico, y no el alfanumérico.

Etiquetas HXL (Humanitarian Exchange Language) es la representacidén de nombres estandares
disefiados para facilitar el intercambio de informacidén humanitaria en situaciones de crisis. Por
ejemplo, a la primera division subnacional (entidades en el caso de México, o provincias de algunos
otros paises) le corresponde la etiqueta #adm1, a la segunda division subnacional le corresponde
#adm2. Asi, la informacion es comprensible a través de continentes y lenguajes independientemente de
los nombres de columnas que permiten a la gente mas local trabajar con los datos.



En una matrix tabular, estas etiquetas se ven simplemente como una fila insertada directamente debajo
de los nombres de las columnas.

6. Despliega el instrumento de captacion. jEsta listo para levantar data!

Después de afiadir todas las preguntas necesarias, debes guardar la encuesta.
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Pero par enviarla a dispositivos no basta con lo anterior, es necesario volver a la lista de proyectos, ahi
veras tu proyecto como borrador. Ahora es necesario desplegar o implementar la encuesta dando clic en
el boton “Deploy”.
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Parte Il Levantamiento en el dispositivo

Tu encuesta esta desplegada a los servidores correspondientes, en Estados Unidos si usas Kobo
Toolbox, en Irlanda si usas Kobo humanitario.

Ahora puedes obtener los formularios en blanco en un dispositivo, pero primero debemos configurarlo
con la informacion de la cuenta que creamos en el curso anterior.

1. Instalar la aplicacion

Primero debemos instalar la aplicacion Kobo Collect, descargadndola de los repositorios de apps de
android como Play Store

= ¥ “ .4 Hdo08:25
<& kobocollect Y
KoBoCollect
KoboToolBox
€ Todos

3.5MB *4.4%+ 100 mil £

8] KoBoToglaay

...........

ACTUALIZAR

Primero debemos instalar la aplicacion Kobo Collect, descargandola de los repositorios de apps de
android como Play Store.

DESINSTALAR

2. Configuracion



De inmediato al abrir la configuracion veremos las opciones para descargar formularios en blanco y
otras, pero no lo lograremos sin antes ir al menu “Cambiar la configuracién”

KoBo! Cambiar la configuracién
Pari
Opciones de administrador

]

Llenar Nuevo Formulario
Editar Formulario Guardado
Enviar Formulario Finalizado

Ver Formularios Enviados

Obtener Formulario en Blanco

Borrar Formularios Guardados

Llegaremos al siguiente ment. Dar clic en “Servidor”

=0 B ¥ .4 0@os34
E Cambiar la configuracion

& Servidor

¢] Interfaz de usuario

B Gestion de formulario

™ Identificacion del usuario y disposi..



Ya en la configuracion del servidor, en el campo url debe ir la url del servidor en que montamos la
encuesta (kobo.humanitarianresponse.info o kc.kobotoolbox.org) seguido de una diagonal y el nombre
de nuestro usuario. Generalmente funciona simplemente cambiar el nombre de usuario después de la
diagonal de lo que hay por defecto (kobodemouser) por nuestro nombre de usuario. Sin embargo, es

muy importante verificar que el url corresponda al servidor correcto 0 no podremos descargar nuestros
formularios.

URL del Servidor

stoolbox.org/kobodemouser ¥

CANCELAR ACEPTAR
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Habiendo cambiado el url, modifiquemos el resto de los campos: nombre de usuario, con nuestro
usuario de Kobo Toolbox.



Nombre de Usuario

escueladd

CANCELAR ACEPTAR

q1 W2 e3 r4 t5 y& u'.' ia 09 pO
asdf gh j k |
& z x¢c vb nm®

7123 , @ °

Y la contrasefia correspondiente.

CANCELAR ACEPTAR
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2. Obtencion y llenado de formularios

iListo! La configuracion se guarda asi automaticamente. Regresemos a la pantalla anterior simplemente
dando clic en el boton “atras” de nuestro dispositivo. Ahora tenemos este menti de opciones, que ya
habiamos visto antes, pero que ahora podemos accionar.
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B Menu Principal -

KoBoCollect v1.14.0a
Part of KoBoToolbox

Llenar Nuevo Formulario
Editar Formulario Guardado

Enviar Formulario Finalizado

Ver Formularios Enviados

Obtener Formulario en Blanco

Borrar Formularios Guardados

Una de las complejidades que el levantamiento de datos en méviles soluciona es el alto grado de error
humano en la transcripcion de formularios en papel, o los altos costos del escaneo de los mismos. Pero
creando una analogia del papel, imaginemos que debemos “imprimir” los formularios en blanco. Esto
es justamente lo que logramos con la opcion “Obtener Formulario en Blanco”. Al dar clic veremos
todos los instrumentos que desplegamos y sélo aquellos que desplegamos.

Nota: si no obtienes tus formularios u obtienes un mensaje de error al intentar hacerlo, es muy posible
que haya algun error en el url, usuario o contrasefia del paso anterior.
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Escuela de Datos
ID: akuSnXGRVHLJAt4HVZQES2

Obtener los
Limpiar todo Actualizar Seleccionado
s

Por defecto estan todos seleccionados, pero podemos afiadir o quitar los deseados. Con esto se
“imprimen” todos los formularios que necesitaremos, sin importar el nimero de encuestas que
realicemos en campo. Dar clic en “Obtener Seleccionados”.

iPodemos comenzar el llenado de nuestro primer formulario! Simplemente deslicemos hacia la
izquierda ((;) nuestras respuestas al haber llenado los campos requeridos. Veremos algo asi en nuestro
dispositivo.
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Al terminar el llenado, que ocurre en nuestro dispositivo sin necesidad de tener conexion a internet, se
almacena el formulario y es FUNDAMENTAL dar clic en “Guardar Formulario y Salir”. De lo
contrario, es como si no hubiésemos realizado la encuesta.

¥ C 4 m 830

T A
E EscueladeDa.. @ %,

Esta al final de "Escuela de Datos".

Nombrar a este formulario:
Escuela de Datos
Marcar el formulario como
finalizado

Guardar Formulario y Salir

Igualmente, al final del dia o0 en el momento de obtener una conexidn wifi o similar, es indispensable
dar clic en “Enviar formularios finalizados” para que pueda reunirse la informacion que necesitemos.
Felicidades, jestas lista para analizar la informacion reunida en tu panel de control o descargarla para

comenzar el proceso de limpieza!



